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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido Jegalmente.
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ACTA No. 9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento Técnico- Pedagdgico en la |.LE Ciudad Latina

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, Noviembre 07 de 2023 11:00 am 13:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
I.E Ciudad Latina CIDE/Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Novedades Programas de Formacion Sena

2. Reportes de Asistencia grado 10 y11

3. Indicaciones y/o recomendaciones por parte de las directivas del colegio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento Técnico- Pedagdgico en la I.E Ciudad Latina

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion con las directivas de la I.LE Ciudad Latina e instructores Sena
asignados a programa de formacion, de acuerdo a la fecha y hora acordada.

1. Los instructores responsables de cada ficha de grado 10 y 11 entregan reporte
de novedades a través del drive dispuesto para tal fin, asi mismo se adjunta
reporte de asistencias e inasistencias y entrega de evidencias en plataforma
territorium

e Ficha 2511110 Compras y Suministros:
Se encuentran 11 aprendices con retiro voluntario y 14 aprendices en formacion, en el
momento todos asisten. A partir de 19 mayo no asiste la aprendiz WENDY MICHEL
SUAREZ PARDO quién manifesto su interés de retiro del proceso formativo. En el mes
de junio se le notificd el inicio del proceso de desercion.
En la actualidad el proceso formativo se encuentra en la fase ejecucion abordando la
competencia: “210101008-COSTEAR LA CADENA DE APROVISIONAMIENTO,
DISTRIBUCION Y TRANSPORTE DE ACUERDO CON LOS OBJETIVOS Y
ESTRATEGIAS DEL PLAN LOGISTICO.”. Se relacionan los aprendices y las
evidencias que tienen pendiente por cargar en la plataforma Territorium.
Inasistencias presentadas octubre — noviembre: Se entrega reporte en el acta que se
adjunta al drive

e Ficha 2511121 Recreacion
Novedades del proceso de Formacion: A continuacion, se presentan las novedades
con el proceso de formacion técnico Recreacion.
Las novedades con el programa se centran en especial en los siguientes parametros
1. Incumplimientos académicos: NEYTHER ANDRES BERMUDEZ BORDA,
ANDRES FELIPE CASTELLANOS LEON, JUAN DIEGO GOMEZ CORTES
2. Aprendices que no volvieron a formacion
LUIS CARLOS MADRIGAL MARTINEZ:
Manifiesta con sus compafieros, retirarse del SENA, este aprendiz firmo compromiso
de nivelacion de las evidencias del afio 2022 ya que no asistid, y no cumplié con lo
pactado
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e Ficha 2728301 Programacion de Software:

La ficha se inicia con 35 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de
formacion:

Aprendices en Desercion: 3 ya se inicié proceso de desercion ante la coordinacion
de articulacion. Los aprendices Brayan Cantillo, Kevin Umafa, Javier Elias
Hernandez

Aprendices con retiro voluntario en SofiaPlus: 2. Los aprendices Jhojan Prada

Guzman y Mary Natalia Tamayo.

Aprendices con incapacidad: 1. Nicol Alfonso, la aprendiz manifesté intencién de

retirarse voluntariamente pero a la fecha no ha realizado el proceso

correspondiente, registra 28 inasistencias

Aprendices que asisten con normalidad:29

e Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive.

La aprendiz Alejandra Quintero registra 11 inasistencias, ya se informé a la
acudiente.

La aprendiz Zuammy Gutiérrez registra 7 inasistencias, ya se informé a la
acudiente.

La aprendiz Luz Dary Acevedo registra 8 inasistencias, no ha sido posible
comunicacién con el acudiente ya que el nimero suministrado esta fuera de
servicio.

Michael Andrés Cristancho registra 3 inasistencias, no ha sido posible
comunicacién con el acudiente ya que el numero suministrado es el del mismo
estudiante

Jennifer Neuto registra 4 inasistencias

Katherine Daniel Rippe — registra 5 inasistencias

Jeison Solano registra 4 inasistencias

Santiago Sopo 4 inasistencias

Sebastian Alvarez 3 inasistencias

Los demas aprendices asisten con normalidad en el horario establecido y
demuestran interés en el proceso de formacién

e A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia: Desarrollar la
solucion de Software de acuerdo con el disefio y metodologias de
desarrollo.

e Nos encontramos trabajando la fase de planeacion, guia de aprendizaje# 4 —
correspondiente a la temética Fundamentos de Programacion

e Simultdneamente se ha venido desarrollando la etapa productiva del proceso de
formacion dejando evidencia en la plataforma y en el drive con la bithcora #5
correspondiente al mes de Octubre.

e Evidencias Territorium: Se realiza revision y evaluacion de las evidencias en
la plataforma del Sena y de los 29 aprendices que asisten a la formacion, 15 de
ellos han entregado las evidencias. Se aclara que las actividades se desarrollan
durante el proceso de formacién y se da el espacio para que realicen la entrega
de evidencias a Territorium.

Se realiza llamado de atencién y asignacion de plan de mejoramiento a
aquellos aprendices que tienen pendientes muchas evidencias: Nicol
Alfonso Yara, Santiago Sopo, Katherine Daniel Rippe, Sebastian Alvarez

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

e FICHA: 2724901Promotoria en Manejo Ambiental
Se radica la desercion de los siguientes aprendices:
* KARLA NIKOLE ALFARO JUNCA
* KEVIN FELIPE RAMIREZ TRUJILLO
« SHARON LISETH MARTINEZ PENA
+ JUAN SEBASTIAN BAEZ RODRIGUEZ
* WENDY JULIETH MONTENEGRO GOMEZ
* CAMILO ANDREY OLIVEROS URIBE
* CESAR DAVID COLINA SOTO
* DAVID FELIPE BUITRAGO CASALLAS
* LIZETH GABRIELA CASTRO SALAMANCA
* YULIAN DAVID QUINTERO MENDEZ
* LILIANA RODRIGIUEZ REINA
* SARA DANIELA ROZO PABON
+« JENDY CAMILA HERRERA TORRES
Los aprendices no asisten a formacion desde el mes de Julio, por la cantidad de
ausencias injustificadas se realiza proceso de desercion, se envian correos a los
aprendices con la notificacion de este y no se recibe respuesta de ninguno de ellos.
Nos encontramos desarrollando la competencia: Educacién Ambiental, fase de
Planeacion guia 2.
Simultdneamente se ha venido desarrollando la etapa productiva del proceso de
formacion dejando evidencia en la plataforma con la bitadcora #5 y #6 correspondiente
al mes de OCTUBRE y NOVIEMBRE.
Los aprendices que contindan en formacion son: ERIK ALEJANDRO PALACIO, LUNA
TATIANA QUITIAN, CELESTE CHARRY, MARY VALENTINA HIDALGO, NIKOLL
DAYANA CANGREJO, JHOAN SMITH SANABRIA, ANA MILENA GARCIA y KAREN
XIOMARA PAEZ.
Evidencias territorium; Todos los aprendices tienen pendientes actividades en
plataforma, el 90% de las actividades se realizan dentro de la formacion solo se deben
cargar a plataforma.

e Ficha 2511117 Monitoreo Ambiental: Los siguientes estudiantes
entregaron F-23 y presentaron sustentacion el dia 3 de noviembre. La
sustentacion se realizd en sala de sistemas, para la evaluacion de los
proyectos productivos se asigné rubrica de valoracién, por cada proyecto
productivo se realizd evaluacion por parte de dos instructores que
orientan en etapa productiva.

Relacion de estudiantes:

Nombres y apellidos N° de identificacion
e JUAN PABLO ARIAS GAITAN T1 1074811500
e YILVER ALEXIS FLOREZ ARENAS T1 1117503240
e CHAROLT LIZETH GALEANO TUME T1 1074527028
e CARLOS ANDRES GIRALDO ARBELAEZ T1 1061338397
e JHINIBETH GOMEZ REGINO T1 1019992018
e SEBASTIAN HERRERA OBANDO T1 1010963830
e KELLY JOHANA MARQUINES SOLIS T1 1087796314
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e HEINDERN DAVID PINTO ACEVEDO T11073678108
e HEIDEE GISSEL QUIROGA DEVIA T1 1023371859
e SHADAY JHOGEVTH REDONDO CARABALLO T1 1121532168

e DILVER DANIEL REINA ALZATE CC 1117132208
e ADRIANA SOFIA TORRES CRUZ T11076220214
e EDISON ANDREI VELASQUEZ PUENTES T1 1025532191

Los siguientes estudiantes durante la etapa productiva no asistieron y/o
asistieron intermitentemente a la formacién, no se reporta evidencias en la
plataforma de cargue continuo de las bithcoras y se envid reporte para
desercion por lo tanto no se realiza proceso de certificacion.

JUAN MANUEL CRISTO MORENO TI | 1019025753
PAULA ANDREA MONROY TORREGROSA TI | 1019983124
DIANA CATHERINE CAMACHO CUTA TI | 1023303068
KAROL NATALIA CONTRERAS TORRES TI | 1023369235
NICOL DAYANA OCAMPO HENAO TI | 1028401100
SHIRLYS VANEZA BERNAL ACEVEDO TI | 1050545791
TANIA LISBETH HUESO CASTANEDA TI | 1071578841
JOHAN YESID RIOS CORDOBA TI | 1073673189
LAURA JIMENA OSPINA RODRIGUEZ TI | 1074808933
LUIS EDUARDO PLACERES GALLO TI | 1074809537
BRENDA DANIELA ARAGON CASTRO TI | 1105870550
BRAYAN STIVEN MORENO BEJARANO TI | 1111192885

El dia 3 de noviembre se realizé la sustentacién de los proyectos productivos de la
Modalidad, se presentaron seis grupos, la sustentacion de cada grupo se evalu6 a
partir de una rubrica que contenia las siguientes categorias de evaluacion:
componente del Modelos Canvas, presentacion personal, manejo de discurso,
expresion corporal, presentacion de material visual y/o de apoyo y sustentacion
tedrica.

El dia 8 de noviembre se inicia realizando la evaluacion formativa del proceso de
sustentacion en la cual se le solicita a los estudiantes escribir la percepcion de la
jornada de sustentacion, posteriormente a ellos se realiza la verificacion de las
bitacoras en la plataforma SENA Sofia identificando que existen estudiantes que aun
no habian cargado bitdcoras N°5 en adelantar por tal razén se envia formato de
bitacoras a partir de la N°6 a los estudiantes para el cargue en la plataforma se realiza
énfasis en adjuntar la evidencia y el taller resuelto de Salud Ocupacional para que sea
calificado por la instructora correspondiente.

e Ficha 2725727 Grado 10 Integracion de contenidos digitales
La ficha se inicia con 21 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de
formacion:
Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive.
El aprendiz Jeison Felipe y Xiomara Moscoso registra 4 inasistencias.
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Los demas aprendices asisten con normalidad en el horario establecido y demuestran
interés en el proceso de formacion.
A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia:
INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO CON
UN DISENO ESTABLECIDO.

Nos encontramos trabajando la fase de planeacion, guia de aprendizaje#
22050103 - 1 - SELECCIONAR MATERIALES AUDIOVISUALES SEGUN LAS
ESPECIFICACIONES DEL GUION TECNICO Y EL STORYBOARD

e Ficha 2511122 Grado 11 Técnico en Disefio e integracion
multimedia:

La ficha se inicia con 25 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de
formacion:
Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive.
El aprendiz Johan Andrés Morales Ronal Pacheco presenta 4 inasistencias.
Los demas aprendices asisten con normalidad en el horario establecido y demuestran
interés en el proceso de formacion.
A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia:
INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO CON UN DISENO
ESTABLECIDO.
Nos encontramos trabajando la fase de ejecucion, guia de aprendizaje # 22050103 - 2
- PROGRAMAR ELEMENTOS INTERACTIVOS DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO
LAS ESPECIFICACIONES DEL MAPA DE NAVEGACION Y EL STORYBOARD.
22050103 - 1 - SELECCIONAR MATERIALES AUDIOVISUALES SEGUN LAS
ESPECIFICACIONES DEL GUION TECNICO Y EL STORYBOARD

e Ficha 2724900 Asistencia Administrativa:
Se adjunta informe en el drive donde se relaciona las inasistencias de los aprendices y
se especifican las novedades de la formacion

Aprendices que dejaron de asistir a la formacion:

Aprendiz

Valentina -Dejo de asistir desde el 18 de mayo de 2023.

Veldsquez -El 15 de junio de 2023 indica que quiere retomar el programa, y se compromete
en estar al dia con las evidencias solicitadas, pero el aprendiz no volvié a clase.
-Deja de asistir a la formacion desde 11 de julio de 2023 en adelante.

Jonathan No volvié a formacién desde el 9 de mayo de 2023

Baquero

Dani Alexander | -Dejo de asistir desde el 27 de abril de 2023.

Rincon -El 23 de mayo de 2023 la acudiente indica que el aprendiz va a volver a formacién
y se compromete en estar al dia con las evidencias solicitadas, pero el aprendiz no
volvid a clase.

-Deja de asistir a la formacion desde 25 de mayo de 2023 en adelante.

Thania No volvié a formacién desde el 4 de mayo de 2023

Londoiio
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Sebastian -El 25 de mayo de 2023, el aprendiz sefialo la intencién de no continuar con la

Tabares formacion, pero no ha presentado los papeles requeridos para realizar el retiro
voluntario. -Deja de asistir a la formacidn desde el 30 de mayo de 2023

Sara Rojas No volvié a formacién desde el 23 de mayo de 2023, indica que va a realizar retiro

voluntario, pero no ha realizado el proceso correspondiente.

Sara Romero

No volvié a formacién desde el 13 de junio de 2023, indica que va a realizar retiro
voluntario, pero no ha realizado el proceso correspondiente.

Camilo No volvié a formacién desde el 25 de julio de 2023, indica que va a realizar retiro
Suarez voluntario, pero no ha realizado el proceso correspondiente.
Nicole No volvié a formacién desde el 8 de junio de 2023, indica que va a realizar retiro
Salamanca voluntario, pero no ha realizado el proceso correspondiente.

Kevin Barrera

No volvié a formacién desde el 10 de agosto de 2023, indica que va a realizar retiro

voluntario, pero no ha realizado el proceso correspondiente.

De acuerdo a la indicacién dada por la coordinadora del colegio, mensualmente
debemos subir a la carpeta compartida del drive, el listado de asistencia de los
aprendices de cada programa de formacion.

Se le informa a las directivas de la institucion Educativa que ya la ficha de
monitoreo ambiental grado 11 ya cuenta con la asignacion de la instructora
Polet Gonzalez Fager, quien en este momento se encuentra realizando el
alistamiento de documentacion para el proceso de certificacion y a su vez
llevando acabo las actividades pertinentes para hacer el cierre a la ficha.

Se realiz6 el proceso de integracion de mallas curriculares, se deja evidencia
con el levantamiento de actas y se entregan los formatos F-035 debidamente
diligenciados y firmados a la coordinacién de articulacién para el respectivo
tramite.

El proceso de sensibilizacién programado con los estudiantes de grado 9 para el
27 de octubre se cancela ya que por comicios electorales el colegio no esta
disponible para ese dia. Se acuerda con las directivas de la institucion llevar a
cabo el proceso de sensibilizacion a comienzos del afio 2024, se acuerda
realizar reunién con padres de familia y estudiantes.

Se hace entrega de los formatos F- 023 debidamente diligenciados y firmados,
de los aprendices a certificar para las respectivas firmas de las directivas del
colegio, asi mismo se entrega el oficio de paz y salvo por cada ficha para la
respectiva radicacion en la oficina virtual del Sena.

CONCLUSIONES

Se realiz6 la reunion de acuerdo a la fecha y hora establecida, se trataron todos
los puntos de la agenda y establecieron los compromisos respectivos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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- Subir al drive reporte de | Instructores SENA

asistencia mensualmente

- Formatos F-023 diligenciados

y firmados
- Oficio de paz y salvo

Noviembre de 2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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